
าระน่ารู้
“การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง”

งานพัสดุและบ ารุงรักษา กลุ่มงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 
ภารกิจด้านอ านวยการ โรงพยาบาลธัญญารักษ์ปัตตานี



การจัดซื้อจดัจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง
มีขั้นตอนอยา่งไร ?

ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่
วันที่ 23 สิงหาคม 2560 ที่ผ่านมา โดยตาม พ.ร.บ. ดังกล่าวได้ก าหนดการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 3 วิธี
ได้แก่ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง เพ่ือให้ความรู้กับหน่วยงานของรัฐ ผู้ค้ากับ  
ภาครัฐ หรือผู้ที่เกี่ยวข้อง มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้

ที่  เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายของหน่วยงานของรัฐ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีและประกาศ  
เผยแพร่ยกเว้นกรณีซื้อ/จ้าง ที่มีวงเงินไม่เกินตามที่ก าหนดในกระทรวง หรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดย 
ฉุกเฉินหรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน หรือเป็น พัสดุที่จะขายทอดตลาด ตามมาตร 56 (2)    
(ข) (ง) (ฉ) แล้วแต่กรณี

1.

คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสด/ุผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากหน่วยงานรัฐ จัดท าร่าง
ขอบเขตของงาน รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย

2.
เจ้าหน้าที่พัสดุท ารายงานขอซื้อหรือ           

จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

3.

งานพัสดุและบ ารุงรักษา กลุ่มงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 
ภารกิจด้านอ านวยการ โรงพยาบาลธัญญารักษ์ปัตตานี
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การจัดซื้อจดัจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง
มีขั้นตอนอยา่งไร ? (ต่อ)

การเชิญชวนเจรจาต่อรอง แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้4.

กรณี ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัด เลือก หรือวิธีคัดเลือกแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ 
หรือข้อเสนอไม่ได้มีการคิดราคา หรือมีผู้ประกอบการเพียงรายเดียว ไม่มีพัสดุอื่น ที่จะใช้ทดแทนได้ 
หรือมีความจ าเป็นโดยฉุกเฉิน เนื่องมาจากเกิดอุบัติภัย/ภัยธรรมชาติ/เกิดโรคติดต่ออันตราย หรือ
เป็นพัสดุที่ ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว หรือเป็นพัสดุที่ ขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ 
หรือหน่วยงานของต่างประเทศ หรือ เป็นพัสดุที่ เป็นที่ดินหรือสิ่ งปลูกสร้างซึ่ งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง
หรือกรณีอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงจัดท าหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตามตามที่ก าหนดตามมาตรา 56 (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ) แล้วแต่กรณี

กรณีที่จัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเ งินไม่
เกินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (ไม่
เกิน 500,000 บาท) มาตรา 56 
(2) (ข) เจ้าหน้าที่ เจรจาตกลงราคา
กับผู้ประกอบการ ที่มีอาชีพหรือรับจ้าง
นั้นโดยตรง (ให้ เจ้าหน้าที่พัสดุ
ด าเนินการเหมือนวิธีตกลงราคา
ตามเดิม)

คณะกรรมการฯ จั ดท า ร าย ง านผลการพิ จ า รณาข้ อ เสนอ /ต่ อรองร าค า 
ตามคว าม เหมาะสมแล้ ว แต่ กรณี

คณะกรรมการฯ ร าย ง านผลก ารพิ จ า รณาและ เสนอคว าม เห็นต่ อหั วหน้ า  
ขอ งหน่ ว ย ง าน

หั วหน้ าหน่ ว ย ง านขอ งรั ฐ และผู้ มี อ าน า จอนุ มั ติ ซื้ อห รื อจ้ า ง เห็นชอบผล
ก ารคั ด เ ลื อ ก

หั ว หน้ า เ จ้ าหน้ าที่ ซื้ อ หรื อ จ้ า ง
ภ า ย ในว ง เ งินที่ ไ ด้ รั บ ค ว าม เห็นชอบ
จ า กหั วหน้ าหน่ ว ย ง านของรั ฐ

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือกการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

5.

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือข้อตกลง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ไม่จ าต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุปกรณ์

งานพัสดุและบ ารุงรักษา กลุ่มงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 
ภารกิจด้านอ านวยการ โรงพยาบาลธัญญารักษ์ปัตตานี

6.
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